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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  มหาวิทยาลัยแม่โจ้-แพร่ เฉลิมพระเกียรติ  โทร.  0 5464 8593 – 5 ต่อ.............
ที่    อว 69.14.1.2/

                                         วันที่   ....................................................

เรื่อง     ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน โดยไม่เบิกค่าใช้จ่าย

เรียน     คณบดีมหาวิทยาลัยแม่โจ้ – แพร่ เฉลิมพระเกียรติ
ตามที่ .......................................................................  ได้มีหนังสือเชิญ กระผม/ดิฉัน...................................  พร้อมด้วย .......................................ให้เข้าร่วมประชุม......................... เรื่อง ................................................................................................... ในระหว่างวันที่ ..................... .......................... ............................... : หน่วยงานที่จัด................................  ณ ....................................
จังหวัด...................... นั้น

ในการนี้  กระผม/ดิฉัน...................................  พร้อมด้วย .......................................  จึงขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานในวัน เวลา  และสถานที่ดังกล่าว     โดยไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายใด ๆ ทั้งสิ้น

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ





              (......................................................)
         



       

             ..............................(ใส่ตำแหน่ง)
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